Δικαιολογητικά για εξόφληση οδοιπορικών εξόδων  για τη συμπλήρωση  υποχρεωτικού ωραρίου.

1. Φωτοτυπία του ανακοινωτηρίου της τοποθέτησης στη Σχολική Μονάδα για συμπλήρωση ωραρίου (εις διπλούν).
2.  Φωτοτυπία της άδειας κυκλοφορίας του αυτοκινήτου (εις διπλούν)
3. Φωτοτυπία της άδειας οδήγησης (εις διπλούν)
4. Φωτοαντίγραφο του τελευταίου εκκαθαριστικού σημειώματος της εφορίας, από το οποίο αποδεικνύεται  η Δ/νση μόνιμης κατοικίας του Εκπαιδευτικού (εις διπλούν).
5. Τα εισιτήρια του ΚΤΕΛ και των Αστικών λεωφορείων, όταν η μετακίνηση γίνεται με Δημόσια μέσα μεταφοράς.  
6. Υπεύθυνη δήλωση (εις διπλούν), στην οποία θα αναφέρεται η Δ/νση μόνιμης κατοικίας και  το μέσο  κίνησης (ΚΤΕΛ ή ΙΧ αυτοκίνητο). Αν οι μετακινήσεις  πραγματοποιούνται με ΙΧ, ο Εκπαιδευτικός θα αναφέρει τον αριθμό κυκλοφορίας του αυτοκινήτου. Ο κάθε Εκπαιδευτικός θα συμπληρώνει και θα υπογράφει κάθε μήνα την  υπεύθυνη δήλωση (εις διπλούν). Η Υπεύθυνη Δήλωση θα πρέπει να έχει πρωτότυπη υπογραφή κάθε μήνα. 
7.  Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης εκτυπωμένη ΜΟΝΟ από την επίσημη ιστοσελίδα του Υπουργείου Υποδομών και Μεταφορών (https://kmd.ggde.gr). Ως απόσταση μετακίνησης, λογίζεται η μικρότερη απόσταση μεταξύ της μόνιμης κατοικίας, όπως αποδεικνύεται από το εκκαθαριστικό, και του σχολείου συμπλήρωσης ωραρίου και  της οργανικής – αρχικής τοποθέτησης και του σχολείου συμπλήρωσης ωραρίου. Η βεβαίωση θα εκτυπώνεται για κάθε μετακίνηση, σε περίπτωση που ο Εκπαιδευτικός μετακινείται σε περισσότερες από μία Σχολικές Μονάδες προκειμένου να συμπληρώσει το ωράριο του (εις διπλούν).
8. Ημερολογιακή κατάσταση κίνησης (εις διπλούν) . Η Ημερολογιακή κατάσταση υπογράφεται από τον Δ/ντή του Σχολείου στο οποίο συμπληρώνει το ωράριο ο Εκπαιδευτικός  και από τον Εκπαιδευτικό.

9. Συγκεντρωτική κατάσταση μετακινήσεων εκπ/κού (εις διπλούν). θα αναγράφεται και ο Α.Φ.Μ. των δικαιούχων). Η συγκεντρωτική κατάσταση υπογράφεται από τον Δ/ντή του Σχολείου στο οποίο ανήκει οργανικά ο Εκπαιδευτικός ή έχει την πρώτη τοποθέτηση και από τον Εκπαιδευτικό.
Το ανακοινωτήριο, η άδεια κυκλοφορίας του αυτ/του, η άδεια οδήγησης, το εκκαθαριστικό και η βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης προσκομίζονται ΜΟΝΟ την 1η φορά αποστολής των δικαιολογητικών. Κάθε μήνα θα αποστέλλονται εις διπλούν η Υπεύθυνη Δήλωση, η Ημερολογιακή κατάσταση και η συγκεντρωτική κατάσταση με πρωτότυπες υπογραφές από Εκπαιδευτικό και Διευθυντή/τρια της Σχολικής Μονάδας και τη σφραγίδα της Σχολικής Μονάδας. Σε περίπτωση τροποποίησης τοποθέτησης,  θα αποστέλλεται το νέο ανακοινωτήριο καθώς και η νέα βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης.
Η αποζημίωση της μετακίνησης με ΙΧ αυτοκίνητο είναι 0,15 €/Km. Όταν μεταξύ των σχολείων μετακίνησης υπάρχει τακτική αστική συγκοινωνία ο εκπαιδευτικός αποζημιώνεται με το αντίτιμο του εισιτηρίου ακόμη και αν μετακινήθηκε με ΙΧ αυτοκίνητο. 

 Για να καταβληθούν οδοιπορικά έξοδα σε Εκπαιδευτικούς που διατίθενται σε άλλα σχολεία για συμπλήρωση του ωραρίου τους, θα πρέπει το σχολείο συμπλήρωσης να μη βρίσκεται  στον τόπο μόνιμης κατοικίας. Οι Αναπληρωτές Τακτικού Προϋπολογισμού δικαιούνται οδοιπορικών και ακολουθούν την παραπάνω διαδικασία. Οι Αναπληρωτές ΕΣΠΑ δικαιούνται οδοιπορικών μέσω άλλης διαδικασίας (πληροφορίες κ. Παπανικολάου Ευδοκία). Η Διεύθυνσή μας   πληρώνει τα οδοιπορικά των  Εκπαιδευτικών της Δ/θμιας   που έχουν διατεθεί ολικά στη Π/θμια. Όσοι έχουν μερική διάθεση στη Π/θμια  πρέπει να απευθυνθούν στην Δ/νση Δ/θμιας Εκπ/σης Αιτωλ/νίας. 
Τα δικαιολογητικά πληρωμής οδοιπορικών των Μόνιμων Εκπαιδευτικών και των Αναπληρωτών Τακτικού Προϋπολογισμού ελέγχονται από τη Δ/νση Π.Ε. Αιτωλ/νίας, αποστέλλονται στη Δ.Υ.Ε.Ε. Αιτωλ/νίας και μόλις ολοκληρωθεί ο έλεγχος από τη Δ.Υ.Ε.Ε., αποστέλλονται στην ΕΑΠ. Σημαντικές και απαραίτητες προϋποθέσεις γρήγορης πληρωμής των οδοιπορικών  των Εκπαιδευτικών αποτελούν τόσο η σωστή συμπλήρωση της Ημερολογιακής και της Συγκεντρωτικής κατάστασης πληρωμής, όσο και η άμεση αποστολή των δικαιολογητικών στη Διεύθυνση στο τέλος του κάθε μήνα και μέχρι στις 3 του επόμενου μήνα.
Παρακαλούνται οι Διευθυντές/ντριες των Σχολικών Μονάδων να ενημερώσουν όλους τους Εκπαιδευτικούς που μετακινούνται σε άλλη-ες Σχολική-ες Μονάδα-ες για τη δυνατότητα αποζημίωσης οδοιπορικών εξόδων δεδομένου ότι  η Υπηρεσία  πρέπει να προϋπολογίσει το σύνολο της δαπάνης και να ζητήσει ΕΓΚΑΙΡΑ τα χρήματα από το Υπουργείο.
Υπεύθυνη για τη συλλογή των δικαιολογητικών και για πληροφορίες είναι η κ. Κουρκούνη (2631050276).
