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Παρακαλούνται οι Διευθυντές και Προϊστάμενοι των Σχολικών Μονάδων:
1. Να ενημερώσουν ενυπόγραφα το διδακτικό προσωπικό της Σχολικής Μονάδας για την εγκύκλιο 
1. Για εξυπηρέτηση της Διεύθυνσης λόγω φόρτου εργασίας και πίεσης χρόνου  και μόνο γι’ αυτό να αποστείλουν τις αιτήσεις μέχρι 23/12/2015 (ημέρα που κλείνουν τα σχολεία)

Παρακαλούνται οι Εκπαιδευτικοί που προτίθενται να καταθέσουν αίτηση μετάθεσης:
1. Να μελετήσουν προσεκτικά την εγκύκλιο
1. Να συνοδεύουν την αίτηση με τα απαραίτητα δικαιολογητικά που αναφέρονται στην εγκύκλιο 
1. Να ενημερώσουν την Υπηρεσία μέχρι και αύριο Παρασκευή 11/12/2015, εάν επιθυμούν την αυτεπάγγελτη αναζήτηση του πιστοποιητικού οικογενειακής κατάστασης και εντοπιότητας
1. Να συμπληρώσουν τη σχολική μονάδα στην οποία υπηρετούν το τρέχον σχολικό έτος (2015-2016), καθώς και τον τύπο υπηρέτησής τους σε αυτή. Για παράδειγμα, ο εκπαιδευτικός που υπηρετεί με απόσπαση σε σχολική μονάδα θα αναγράψει: 
01/09/2015- 21/06/2016: ΔΣ ή Ν/Γ …..- απόσπαση/ απόσπαση λόγω λειτουργικής υπεραριθμίας
            22/06/2016- 31/08/2016: ΔΣ ή Ν/Γ …..- οργανικά 	
      5.  Οι εκπαιδευτικοί που θα καταθέσουν αίτηση για 1η φορά παρακαλούνται να καταγράψουν όλες τις υπηρετήσεις τους για τη Διευκόλυνση της Υπηρεσίας.  
      6. Μετά την καταχώρηση της χειρόγραφης αίτησής σας στο σύστημα, θα σας αποσταλεί στο προσωπικό σας mail (το οποίο θα αναγράφεται πάνω στην αίτηση) η ηλεκτρονική μορφή της αίτησης με τις σχολικές μονάδες υπηρέτησής σας και οι αντίστοιχες μοριοδοτήσεις τους. Παρακαλείσθε:
· να ελέγξετε την ορθότητα των καταχωρημένων στοιχείων,
· να μας αποστείλετε με ΦΑΞ ( 2631027315) την τελευταία σελίδα υπογεγραμμένη, με τη σημείωση: ΣΥΜΦΩΝΩ ΜΕ ΤΙΣ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΕΙΣ, ημερομηνία και το ονοματεπώνυμο ολογράφως.
1. να εκτυπώσετε την αίτηση δύο (2) φορές, να την υπογράψετε και να  την αποστείλετε στη Δ/νση ΠΕ Αιτωλ/νιας ( Τμήμα Μεταθέσεων, Τραυλαντώνη 2, 30200 Μεσολόγγι), ώστε να υπογραφούν από τον Δ/ντη της Δ/νσης και να σας επιστραφεί το ένα αντίτυπο

Για διευκρινίσεις σχετικά με τη διαδικασία επικοινωνείτε στη Δ/νση Α/θμιαςΕκπ/σης, τμήμα μεταθέσεων, 2631050281 
(κ. Κουρκούνη, κ.Παπασπύρου)


